附件1
申报材料清单
1．《高新技术企业认定申请书》（国网在线打印并签名、加盖企业公章）。
2．《证明事项告知承诺书》（国网在线打印并签名、加盖企业公章，已签订企业无需提供营业执照等企业注册登记证件和专利证书等企业知识产权证件）。
3．证明企业依法成立的《营业执照》等相关注册登记证件的复印件。
4．知识产权相关材料（知识产权证书及反映技术水平的证明材料，通过受让、受赠、并购获得的知识产权须详述与企业研发、近一年高新技术产品（服务）的关联性，参与制定标准情况等）、科研项目立项证明（已验收或结题项目需附验收或结题报告）、科技成果转化（总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明、企业近三年科技成果转化汇总表（见附件2）、研究开发组织管理水平（总体情况与四项指标符合情况的具体说明）等相关材料。
5．企业高新技术产品（服务）的关键技术和技术指标的具体说明，相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品质量检验报告等材料。
6．企业职工和科技人员比例情况说明材料，包括在职、兼职和临时聘用人员人数、人员学历结构、科技人员名单及其工作岗位等。
7．经具有资质并符合本《工作指引》相关条件的中介机构出具的企业近三个会计年度研究开发费用、近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告，并附研究开发活动说明材料。
8．经具有资质的中介机构鉴证的企业近三个会计年度的财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）。
9．近三个会计年度企业所得税年度纳税申报表（包括基础信息表、主表及其相关附表）。
10．参与企业研发费用、高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证的中介机构提供的营业执照（复印件）、在岗注册会计师或税务师职业资格证书（复印件），全年职工社保名单并加盖人社部门公章，或者职工工资发放清单。上述证明材料由中介机构在省网上传，申报企业无需上传，但在纸质申报材料中须附上。
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附件2
企业近三年科技成果转化汇总表
	序号
	成果名称
	成果形式
	转化结果
	证明材料
	转化年度
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


       
附件3
中介机构承诺书
 
                 中介机构郑重承诺：
 
一、经自查，我单位符合《高新技术企业认定管理工作指引》（以下简称《工作指引》）中规定的中介机构条件。
成立时间：
当年月平均职工人数（人）：
当年注册会计师或税务师人数（人）：
近三年内是否有不良记录：
是否熟悉高企认定工作相关政策：
二、在工作中，我单位将认真执行《高新技术企业认定管理办法》、《工作指引》中各项规定。
三、对所出具的研发费用专项报告、高新技术产品（服务）收入专项报告负责。若有违规违法行为，按照相关规定接受处理。若由于我单位原因给申报企业带来的损失，由我单位全部承担。

中介机构法人代表（签字）：       中介机构（盖章）

                                 年   月   日 
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附件4
高新技术企业认定申报推荐汇总表

县市区科技管理部门               县市区财政管理部门                  县市区税务管理部门（盖章）
                              填报日期： 
	序号
	企业名称
	所属领域
	所在县
（市、区）
	出具研发费和高新技术
产品专项报告中介机构名称
	辅助申报科技
中介机构名称
	认定类型
	推荐意见

	1
	　
	　
	　
	　
	
	　
	

	2
	　
	　
	　
	　
	
	　
	

	3
	　
	　
	　
	　
	
	　
	


联系人：                  联系电话： 
[bookmark: _GoBack]
附件5
研发费用项目辅助账
	编制单位:      公司名称
	
	
	
	
	
	
	
	
	单位：人民币万元

	项目号及名称
	RD1：      的技术研发

	日期
	凭证号
	摘要
	人员人工
	直接投入
	折旧费用与长期费用摊销
	设计费
	设备调试费
	无形资产摊销
	委托外部研究开发费用
	其他费用
	小计
	备注

	年
	月
	日
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	项目投入
累计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位负责人：
	
	
	
	财务负责人：
	 
	
	 
	审核人：
	
	
	编制人： 
	
	
	



上年度高新技术产品（服务）收入辅助账
	编制单位：      公司名称
	
	
	
	
	
	
	 单位：人民币万元 

	日期
	凭证号
	摘要
	合同号或客户号
	发票号
	 分产品销售收入 
	 合计销售收入 

	月
	日
	
	
	
	
	产品1
	产品2
	产品3
	产品4
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	单位负责人：
	
	
	
	财务负责人：
	
	 
	审核人：
	
	
	 编制人： 
	



